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CROÍSIOGRAMA PROCESO DE NOMINA VIGENCIA 2017 
SECRETARIA DE EDUCACION DE SANTA CRUZ DE LORICA 

E l área F i n a n c i e r a d e l a Secretaría d e Educación M u n i c i p a l d e S a n t a C r u z d e 
L o r i c a , p o r m e d i o d e l p r e s e n t e d o c u m e n t o h a c e s a b e r a l a c o m u n i d a d d o c e n t e , 
d i r e c t i v o d o c e n t e y a d m i n i s t r a t i v a d e l s e c t o r e d u c a t i v o , e l c r o n o g r a m a d e l o s 
p r o c e s o s d e l a o f i c i n a d e nómina. 

CRONOGRAMA PROCESO DE NOMINA 
SECRETARIA DE EDUCACION DE SANTA CRUZ DE LORICA 

PROCESOS FECHA DE EJECUCION 
C i e r r e d e p r o c e s o d e nómina Día 3 d e l m e s a c t u a l 
Creación d e p r o c e s o s d e nómina Día 3 d e l m e s a c t u a l 
Liquidación d e prenómina Día 3 d e l m e s a c t u a l 
Recepción d e n o v e d a d e s d e nómina Día 1 0 d e l m e s a n t e r i o r h a s t a e l día 1 0 

d e l m e s a c t u a l 
I n g r e s o d e n o v e d a d e s a l p r o c e s o d e 
nómina 

Día 1 0 d e l m e s a n t e r i o r h a s t a e l día 1 0 
d e l m e s a c t u a l 

Liquidación d e prenómina 2 Día 1 1 d e l m e s a c t u a l 
Revisión y corrección s i e x i s t e n 
e r r o r e s 

Día 1 1 a l día 1 5 d e l m e s a c t u a l 

Liquidación d e nómina Día 1 1 a i día 1 5 d e l m e s a c t u a l 
Revisión d e nómina Día 1 6 a l día 1 9 d e l m e s a c t u a l 
Generación d e r e p o r t e s y d o c u m e n t o s Día 2 0 d e l m e s a c t u a l 
E n t r e g a d e d o c u m e n t o s a l a 
S e c r e t a r l a d e H a c i e n d a 

Día 2 1 d e l m e s a c t u a l 

Publicación d e c o l i l l a s d e p a g o Día 2 5 d e l m e s a c t u a l 

N o s e incluirán n o v e d a d e s q u e a f e c t e n l a nómina f u e r a d e l a s f e c h a s 
e s t i p u l a d a s , e n c a s o s e s p e c i a l e s d o n d e e x i s t a n e c e s i d a d d e m o d i f i c a r e l 
c r o n o g r a m a d e r / ^ m i n a . e l S e c r e t a r i o d e Educación M u n i c i p a l deberá e m i t i r u n a 

L^olicitando-fíl p r o c e d i m i e n t o . 
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