SECRETARIA DE EDUCACION, RECREACION,
CULTURA Y DEPORTE.

DESPACHO

CIRCULAR 052 - 19 DE ABRIL DE 2022

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PARA: FUNCIONARIOS  ADMINISTRATIVOS DE  ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS Y SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

ASUNTO: Aspectos para el mejoramiento de las obligaciones concernientes al disfrute y
pago de vacaciones de los funcionarios administrativos.

Con el fin de implementar aspectos importantes para el continuo mejoramiento de las
obligaciones concernientes a los funcionarios Administrativos de la Secretaria de
Educacién respecto a las vacaciones, se requiere que todos los funcionarios soliciten sus
vacaciones cada afio, una vez se cause el derecho vy, la secretaria garantizarle al mismo
el reposo del empleado como una condicion minima que ofrece la posibilidad de que éste
renueve la fuerza y la dedicacion para el desarrollo de sus actividades.

Teniendo en cuenta o anterior vy,

¢ Que los articulos 8 y 12 del decreto 1045 de 1978 establecen que los empleados

ublicos y_trabajadores oficiales tienen derecho al goce de quince (15) dias

habiles de vacaciones por cada ano de servicios, las cuales deben concederse

por quien corresponde, oficiosamente o a peticion del interesado, dentro del afio
siguiente a la fecha en que se cause el derecho a disfrutarlas.

e Que cuando el empleado va a disfrutar de las vacaciones tiene derecho al pago

de quince (15) dias habiles por afo de servicios, a quince (15) dias de salario por

concepto de prima de vacaciones, y al reconocimiento de dos (2) dias de salario
por bonificacién especial de recreacion.

Se establece que, el pago por concepto de: Liquidacién de vacaciones, la prima
vacacional y bonificacién especial de recreacion se realizaran con el pago de la némina
del mes en que el funcionario salga al disfrute de su periodo de vacaciones.
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Cuando el tiempo de disfrute pase de un mes a otro, es necesario tener en cuenta que
en el mes siguiente al que se liquidan y pagan los conceptos arriba relacionados, se vera
afectado el pago del mes, ya que no se reflejaran los dias que ya fueron cancelados en
el mes anterior por el mismo concepto.

Nota: Los funcionarios que tienen periodos vencidos a corte de 31 de marzo de 2022 y
que recibieron el pago de su quuidaci de vacaciones, Prima vacacional y Bonificacion
Especial de Recreacién solo le corres e frute de las mismas.
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