
 
 
 
 
 
 

 

CRONOGRAMA DE PAGO A TRABAJADORES DE LA EDUCACIÓN 

Cronograma de Pagos SEM LORICA FECHAS LÍMITE PARA ENTREGA Y/O RECEPCIÓN DE INFORMACIÓN DEL 
RESPECTIVO MES 

Proceso Responsable ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

Reporte de horas Extras – 
Docentes y Administrativos. 
Recepción de Embargos y 
Libranzas 

-Directivos Docentes. 
-Entidades Financieras 

9 9 8 9 9 11 9 9 9 9 8 9 

Validación de Horas Extras – 
Docentes y Administrativos 

-SEM: Inspección y 
Vigilancia.  
-Directivos Docentes. 

12 13 11 12 14 12 12 12 12 11 12 12 

Recepción de Novedades 
-Docentes 
-Directivos Docentes. 

15 15 11 15 15 14 15 15 16 15 15 10 

Ingreso de Novedades SEM: Administrativa 18 20 14 18 20 19 18 20 19 18 20 12 

Liquidación de Nómina 
SEM: Administrativa y 
Financiera. 

19 21 15 19 21 20 19 21 20 21 21 13 

Envío de Nómina a 
Presupuesto y Tesorería. 

SEM: Financiera 25 26 21 25 27 25 25 27 26 25 26 26 

Pago de Salarios Secretaría de Hacienda 31 29 27 30 31 29 31 30 30 31 29 27 

Pago de Patronales y 
Parafiscales 

Secretaría de Hacienda 
14 

FEB 
14 

MAR 
12 

ABR 
16 

MAY 
18 

JUN 
15 
JUL 

15 
AGO 

13 
SEP 

15 
OCT 

18 
NOV 

13 
DIC 

30 
DIC 

Pago a Terceros Secretaría de hacienda 
9 

FEB 
8 

MAR 
10 

ABR 
9 

MAY 
10 

JUN 
10 
JUL 

9 
AGO 

10 
SEP 

9 
OCT 

5 
NOV 

9 
DIC 

30 
DIC 

Certificación de Saldos a SEM. Tesorería 
15 

FEB 
15 

MAR 
15 

ABR 
15 

MAY 
17 

JUN 
15 
JUL 

15 
AGO 

16 
SEP 

15 
OCT 

8 
NOV 

13 
DIC 

15 
ENE 

OTROS ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

Liquidación de Cesantías e 
Intereses de Cesantías a 
Administrativos, envío a 
Presupuesto y Tesorería. 

SEM: Financiera  9           

Pago de Cesantías e Intereses 
de Cesantías a Administrativos 

Secretaría de Hacienda  14           

Liquidación Prima de Servicios SEM: Financiera       10      

Pago Prima de Servicios  Secretaría de Hacienda       15      

Liquidación Prima de 
Vacaciones  

SEM: Financiera           30  

Pago Prima de Vacaciones 
Docentes 

Secretaría de Hacienda            5 

Liquidación Prima de Navidad SEM: Financiera            18 

Pago Prima de Navidad Secretaría de Hacienda            20 

FIRMA: 

  

Secretario de Educación Secretario de Hacienda 

 


