CIRCULAR NO. 042, 19 de JUNIO DE 2024.
DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PARA: DIRECTIVOS DOCENTES, PSICOORIENTADORES, DOCENTES Y
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE LORICA,

ASUNTO: LEGALIZACION DE INCAPACIDADES MEDICAS
Respetados Docentes y Administrativos,

De acuerdo a la conformacion del nuevo sistema de salud y en las directrices proporcionadas por
las directivas de FOMAG a nivel nacional, se ha asignado a la sede de FOMAG del departamento
de Cordoba como responsable de la transcripcion y legalizacién de las incapacidades medicas
generadas desde el 01 de mayo de 2024.

Por lo anterior se solicita a todos los directivos, coordinadores y personal administrativo que a partir
del dia de hoy se indique a todo el personal docente que las incapacidades meédicas, licencias de
maternidad y paternidad, antes de ser radicadas a las instituciones educativas, de manera obligatoria
deben ser escaneadas y enviadas al correo o medicinalaboralcordoba.fomag@gmail.com con la
siguiente documentacion:

» Historia clinica.

e Codigo DANE Institucion Educativa

e Orden de incapacidad.

¢ Copia de la Cedula del usuario.

» Registro civil y nacido vivo (Licencia maternidad y paternidad)

e Carta de solicitud de inicio de la licencia (Licencia de paternidad).

La documentacion solicitada es exclusivamente para manejo de FOMAG y tiene como finalidad su
legalizacién, una vez sea enviado el correo, el docente o directivo radicaran unicamente la
incapacidad o licencia en Sistema de Atencién al Usuario — SAC.

Este requisito es indispensable, e implica que las incapacidades que lleguen a la Secretaria sin antes
ser enviadas al correo, no tendran tramite y se devolveran de manera inmediata al usuario, porque
esto imposibilitara la gestién de requerir un remplazo provisional o una autorizacion de horas extras
y el respectivo reembolso de la incapacidad, por parte de la Fiduprevisora.

Elaboro: Andres Menes _//
Reviso Aledys Anaya
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Cordialmente,




